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Sachbearbeiter Instandhaltung (m/w/d) in Teilzeit SPANDAUER VELOURS

quality « textile « solutions

Ihre Aufgaben
- Uberwachung und Koordinierung der externen Wartungen
+ Durchflhrung von Materialbestellungen und Stammdatenpflege

- Durchflihren von Recherchearbeiten und Angebotseinholung fur Fremdleistungen sowie deren Terminplanung
- Uberwachung von Bauteilen, welche extern instand gesetzt werden und die damit verbundene Planung

- Durchflihren von Dienstfahrten (kurze Strecken)

+ Erledigung der instandhaltungsrelevanten administrativen Aufgaben

Ihr Profil

- Kaufmannische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation

- Erste Berufserfahrung im oben genannten Bereich von Vorteil

- Technisches Verstandnis und gute Kommunikationsfahigkeit

- FUhrerscheinklasse B zwingend erforderlich

- Ausgepragte Organisationsstarke und Teamgeist

- Selbstandige, strukturierte und ergebnisorientierte Arbeitsweise

- Gute MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook) und Motivation, sich in neue Systeme einzuarbeiten

Wir bieten

+ Ein sicheres, unbefristetes Arbeitsverhaltnis

+ Attraktive Bezahlung mit 27 Tagen Urlaub

+ Familienfreundliche Arbeitszeiten in Teilzeit mit max. 30 Wochenstunden

- Eine abwechslungsreiche Tatigkeit mit viel Eigenverantwortung

- Umfassende Einarbeitung durch unsere erfahrenen Kollegen und ein familiares Miteinander
- Ein wertschatzendes und kollegiales Arbeitsklima

- Viele zusatzliche Benefits: betriebliche Altersvorsorge mit Arbeitgeberzuschuss, Fahrtkostenzuschuss fur
Fernpendler, Kindergartenzuschuss sowie monatlich 50 € Einkaufsgutschein

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung mit Angaben lhrer Gehaltsvorstellung und des frilhestmoglichen
Eintrittstermins.

Ihre Bewerbung richten Sie an:

SPANDAUER VELOURS - quality * textile * solutions Spandauer Velours GmbH & Co. KG
Kristyna Lamblova

Mittlerweile sind wir seit mehr als 30 Jahren als fiihrender Velours- Hartensteiner Strale 60

und Plischhersteller auf dem Markt vertreten. Unsere Produkte 09350 Lichtenstein

finden Uberwiegend Einsatz in der Farbroller- und Reinigungsindust- Tel.: +49 37204 31-291

rie, der Fahrzeugindustrie und im Objektbereich. bewerbung@spandauer-velours.de

www.spandauer-velours.de




